
Προγραμματισμός Διαδικτυακής 

Συνάντησης (Meeting)



Επιλέγουμε Calendar (1) και New meeting (2)
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Κενό!!!

Υπάρχουν επιλογές – κάθε εβδομάδα, κάθε μέρα κλπ

SOS - βεβαιωθείτε ότι επιλέξατε το σωστό Team!!! και επιλέξετε το General

Ότι θέλουμε γράφουμε ή κενό

Αν θέλουμε γράφουμε κάτι...

Ελέγξετε την μέρα/ώρα ότι είναι σωστά

Δώστε ένα τίτλο

Αφού τα ελέγξουμε όλα πατάμε Send για 
να καταχωρηθεί τόσο στο δικό μας 
Calendar όσο και στο Calendar των 
members (μαθητών). Αυτή η διαδικασία 
΄στησίματος’ παίρνει κάποιο χρόνο!

Σημείωση:
Δεν χρειάζεται να βρίσκεστε στο Calendar 
όση ώρα δουλεύει την διαδικασία
‘στησίματος’. Μπορείτε να συνεχίσετε με 
άλλες εργασίες του TEAMS και να 
επανέλθετε αργότερα για να καθορίσετε 
τις ρυθμίσεις της διάσκεψης (Meeting 
Options – ONLY ME)



Όταν τελειώσει η διαδικασία ‘στησίματος’ της διάσκεψης, το ημερολόγιο (Calendar) θα φαίνεται ως εξής…

ΠΟΛΥ ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ 

Για να μην μπορούν οι μαθητές να επεμβαίνουν στην παρουσίαση και στα μικρόφωνα/κάμερες των υπολοίπων θα πρέπει 

να καθορίσουμε τις Επιλογές Συνάντησης (Meeting Options) και ιδιαίτερα το ONLY ME

Βήμα 1ο – Πατάμε πάνω στην συνάντηση (1)
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Βήμα 2ο – Στην οθόνη που εμφανίζεται πατάμε στην καρτέλα Meeting options (2) 
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Βήμα 3ο – Καταχωρούμε ξανά τα στοιχεία μας (αν μας ζητηθεί)  

Βήμα 4ο - Όταν τελικά ανοίξει το Meeting Options…

Επιλέγουμε ONLY ME

Βήμα 6ο - Κλείνουμε το Meeting Options

Βήμα 5ο - Πατάμε Save


